
 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 1 

 

Quesito 1: Il Piano Esecutivo di Gestione. 

Quesito 2: L’assessore comunale. 

Quesito 3: Il provvedimento amministrativo: elementi essenziali e disciplina. 

 

 

 
ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
I componenti essenziali per il funzionamento di un pc. 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during the 

winter months. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 2 

 

Quesito 1: Le competenze dei dirigenti/responsabili con funzioni dirigenziali ai sensi del D.lgs. n. 

267/2000. 

Quesito 2: I regolamenti comunali. 

Quesito 3: Le fasi di gestione dell’entrata. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Che cosa si intende per newsletter. 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

There are many sunny days in Miami, and people can go to the beach all year long. Christina spent 

a good portion of her trip on the beach to relax and sunbathe. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 3 

 

 

Quesito 1: Accesso agli atti. 

Quesito 2: I differenti tipi di pareri e visti che vengono apposti sugli atti formati dal Comune. 

Quesito 3: Il bilancio di previsione  

 

 

 

ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Cosa indica il termine BUG informatico. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

Red and pink are generally understood to be "the colors" of Valentine's Day, and many individuals, 

instead of celebrating romantically, spend the holiday with their friends and/or family members. 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 4 

 

Quesito 1: Gli atti tipici degli enti locali. 

Quesito 2: Il Segretario Comunale. 

Quesito 3: Disciplina dell’accesso civico di cui al D.Lgs n. 33/2013. 

 

 

 
 
ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Le accortezze da adottare per la creazione di una password sicura. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

In June, Diane visited her friends who live in San Francisco, California. This was Diane’s first time 

in the city, and she enjoyed her opportunities to walk around and explore. 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 5 

 

Quesito 1: La determina a contrarre. 

Quesito 2: Il silenzio assenso. 

Quesito 3: Le fasi di gestione della spesa. 

 

 

 
 
ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Che cosa è il pacchetto Microsoft Office. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

Halloween is a holiday that's celebrated in America on 31 October of each year, regardless of what 

day of the week this date falls on. 

 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 6 

 

Quesito 1: Motivazione nel provvedimento amministrativo. 

Quesito 2: I compiti del comune per servizi di competenza statale. 

Quesito 3: Il Documento Unico di Programmazione. 

 

 

ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Che cos’è una connessione wireless. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

Sunday is the final day of the week, and is used by most as a day of rest. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 7 

 

Quesito 1: Le convenzioni tra enti. 

Quesito 2: Il responsabile del procedimento. 

Quesito 3: L’affidamento diretto secondo il Codice dei Contratti. 

 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Che cosa si intende per backup. 

 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

Doctor Klein: Good morning, Cecilia, how are you feeling today? 

Cecilia: I do not feel very well, Doctor Klein. I hope that you can treat my illness. 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 8 

 

 

Quesito 1: I pareri dei responsabili dei servizi. 

Quesito 2: I principi della Legge n. 241/1990 e s.m.i. 

Quesito 3: Le variazioni di bilancio. 

 

 
 
 
ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Per cosa si utilizza l’applicazione Excel. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

I am 19 and a student in college. I go to college in New York. My favorite courses are Geometry, 

French, and History. 

 

 

 

 

 

 



 

 
CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 

DETERMINATO DI N. 1 POSTO AREA DEGLI ISTRUTTORI (EX CATEGORIA GIURIDICA C) 

PROFILO PROFESSIONALE ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - CONTABILE 

 
 
 

PROVA ORALE 

TRACCIA 9 

 

 

Quesito 1: Le competenze del sindaco, quale capo dell’amministrazione. 

Quesito 2: Il termine di conclusione del procedimento. 

Quesito 3: Accesso agli atti e accesso civico: normativa e differenze. 

 

 

ACCERTAMENTO DELL’USO DELLE APPARECCHIATURE E DELLE APPLICAZIONI 
INFORMATICHE PIÙ DIFFUSE. 
 
Che cosa si intende per SPAM. 

 

 

 

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE 

Il candidato legga e traduca quanto segue: 

 

History is his last class of the day. Lucas has a hard time staying awake. Many lessons are boring, 

and he is very tired after doing gym. 

 

 

 

 

 


