BUSTA 2

Un cittadino presenta una formale richiesta scritta indirizzata al Comune chiedendo di
istituire un nuovo mercato rionale nel proprio quartiere e di approvare il relativo tariffario dei
posteggi.

Domanda: Quale tipologia di atto amministrativo deve essere adottata per |'approvazione
di un simile provvedimento a contenuto generale e chi ha il potere di firma (organo politico
o dirigente)?

INFORMATICA
A cosa serve un foglio di calcolo e per quali attivita pud essere utilizzato in un ufficio

comunale?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca quanto segue:
Christina visited Miami during her winter vacation. She is from Boston, where it is cold during

the winter months.




BUSTA 4
Un Assessore comunale chiede formalmente all'lstruttore dell'Ufficio Tecnico di rilasciare
una concessione edilizia a un cittadino, ritenendo la pratica prioritaria per 'amministrazione
politica.

Domanda: In base al principio di separazione tra indirizzo politico e gestione previsto dal
TUEL, chi & l'unico soggetto abilitato a firmare e rilasciare il provvedimento finale?

INFORMATICA
Che cosa si intende per password e quali caratteristiche deve avere per essere sicura?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca quanto segue:

Pets are allowed to travel across national boundaries only if they have more than three
months of age, except where otherwise provided for by the competent Authority.




BUSTA 5

La Giunta Comunale intende deliberare I'approvazione del progetto definitivo per la
ristrutturazione della biblioteca del Comune di Gorgonzola.

Domanda: Da quali soggetti &€ composta la Giunta Comunale ai sensi del TUEL e come
viene definito il ruolo di chi la presiede?

INFORMATICA
Che cos'’é la firma digitale e a cosa serve nella pubblica amministrazione?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca quanto segue:

Gorgonzola is a Lombard city which gives its name to the famous cheese. The municipal
area is crossed by the green metro line and makes three stops.




BUSTA 7
Durante una discussione in Consiglio Comunale, sorge un forte dubbio di legittimita sulla
conformita alla legge di una mozione presentata da un consigliere.

Domanda: Quali funzioni di assistenza giuridico-amministrativa svolge il Segretario
Comunale nei confronti degli organi dell'ente durante le sedute e quale altro compito d'aula
gli spetta per legge?

INFORMATICA
Quale programma & usato principalmente per scrivere documenti?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca quanto segue:

Maria works at the Town Hall every morning. She answers emails, helps citizens and
prepares official documents. She likes her job because she can support the local community.




BUSTA 8
Un cittadino chiede il risarcimento dei danni subiti a seguito di una caduta su un marciapiede
comunale non segnalato, indirizzando la richiesta al Sindaco.

Domanda: Chi ha la competenza gestionale e la rappresentanza per impegnare
finanziariamente l'ente o resistere in giudizio per conto del Comune (il Sindaco o |l
Dirigente/Responsabile di settore)?

INFORMATICA
Cosa é una cella di excel?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca quanto segue:

The public library is open from Monday to Saturday. Many students go there to study or
borrow books. The library also organizes cultural events for children and adults.




BUSTA 15
Il Comune deve affidare un servizio di traduzione di documenti ufficiali per un importo
stimato di 5.000 euro. Il capo ufficio chiede se sia necessario fare un bando di gara o una

consultazione di piu ditte.

Domanda: Sotto quale soglia economica complessiva il nuovo Codice dei Contratti
consente alla Pubblica Amministrazione di procedere mediante affidamento diretto puro,
senza consultazione di piu operatori?

INFORMATICA
Per cosa viene utilizzata principalmente una chiavetta USB?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

Il candidato legga e traduca quanto segue:
Tomorrow there may be heavy rain in the area. Local authorities invited citizens to avoid

unnecessary travel and follow official updates.




BUSTA 18
Un Istruttore Amministrativo prepara una proposta di determinazione per liquidare il
pagamento dello stipendio a un professionista esterno. L'atto deve essere inviato al Servizio

Finanziario.

Domanda: Quale fondamentale elemento di garanzia attesta il "visto di regolarita contabile"
rilasciato dal Responsabile del Servizio Finanziario prima che l'atto diventi esecutivo?

INFORMATICA
Quale formato & comunemente usato per immagini?

ACCERTAMENTO DELLA CONOSCENZA DELLA LINGUA INGLESE

[l candidato legga e traduca quanto segue:
A local school organized a project about environmental protection. Students planted trees

and cleaned public areas with the help of volunteers.




